
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

คู่มือ 
การขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลระแว้ง 
อำเภอยะรัง จังหวัดปัตตาน ี

 
 
 



1.  ชื่อกระบวนงาน : การขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 (แก้ไข
เพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 และ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543) 
 
2.  วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
 หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
  ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทรายภายใน 
45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
คำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมี
หนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามท่ีได้
ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 
 

 ประเภท  ระยะเวลา หน่วย ส่วนงาน/  
ที ่ ขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ให้บริการ เวลา หน่วยงานที่ หมายเหตุ 
     รับผิดชอบ  

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นความประสงค์ก่อสร้างอาคาร พร้อม
เอกสาร 

1 วัน กองช่าง 
อบต.ระแว้ง 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ส่วนท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 

1 วัน กองช่าง 
อบต.ระแว้ง 

 

3 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ส่วนท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบงานด้านแผนที่ภาษีตรวจสอบ
ระยะร่นของอาคาร การใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างกฎหมายอื่นท่ี
เกี่ยวข้อง 

7 วัน กองช่าง 
อบต.ระแว้ง 

 

4 การพิจารณา
อนุญาต 

เจ้าหน้าที่ส่วนท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) 

18 วัน กองช่าง 
อบต.ระแว้ง 

 

5 การแจ้งผล
การพิจารณา 

แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร (น.1) 

3 วัน กองช่าง 
อบต.ระแว้ง 

 

 
  รวมระยะเวลา  45  วัน 
 งานบริการนี้ได้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการแล้ว เหลือ 30 วันทำการ 
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 รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จำนวนเอกสาร จำนวนเอกสาร หน่วยนับ หมายเหตุ 
  ฉบับจริง สำเนา เอกสาร  

1 บัตรประตัวประชาชนพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสำเนา ทุกหน้า 

 3 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรอง
สำเนา ทุกหน้า 

 3 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อมประทับตรา               
ทุกหน้า 

 1 ชุด กรณีนิติ
บุคคล 

4 โฉนดที่ น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนา
ทุกหน้า 

 3 ชุด ใช้ทั้ง 2 
กรณี 

 
 เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

  จำนวน จำนวน หน่วย  
ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม เอกสาร เอกสาร นับ หมายเหตุ 
  ฉบับจริง สำเนา เอกสาร  

1 แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) 1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้
ขออนุญาต 

2 กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช้เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดิน ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดินพร้อมรับรอง
สำเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้าน 

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้
ขออนุญาต 

3 กรณีท่ีมีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากร
แสดมป์ 30 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำประชาชน 

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้
ขออนุญาต 

4 สำเนาบัตรประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มี
อำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของทีดิน
(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) และรับรองสำเนาทุกหน้า 

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้
ขออนุญาต 

5 หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีชิดเขตท่ีดินข้างเคียง
สำเนาโฉนดที่ดินพร้อมบัตรประชาชน และทะเบียนบ้าน 

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้
ขออนุญาต 
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  จำนวน จำนวน หน่วย  
ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม เอกสาร เอกสาร นับ หมายเหตุ 
  ฉบับจริง สำเนา เอกสาร  

6 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม
(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

7 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคาร
มีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

8 แบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง 
หมายเลขทะเบียนของผู้ประกอบวิชาชีพ ของสถาปนิก 
วิศวกรผู้ออกแบบ และคุณวุฒิผู้เขียนแบบ ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528) 

 3 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และเขียน
แบบ
ประกอบการ
อนุญาต 

9 รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร 
ชื่อ อาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้
คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีการ
คำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กำหนดชนิดหรือประเภท
ของอาคารหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการตรวจสอบ 
งานออกแบบและคำนวณส่วนต่าง ๆ ของโครงสร้างอาหาร 
พ.ศ. 2550 ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณ การ
ออกแบบโครงสร้างให้สามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหว 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
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  จำนวน จำนวน หน่วย  

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม เอกสาร เอกสาร นับ หมายเหตุ 
  ฉบับจริง สำเนา เอกสาร  

10 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีกำหนดในกฎกระทรวงฉบับ
ที่ 6 พ.ศ. 2527 ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือ
ได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

11 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 60 พ.ศ. 
2549 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ
คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวง 
หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือ
ได้ประกอบการขออนุญาต 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

12 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปนิก(กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
แลควบคุม
งาน 

13 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
แลควบคุม
งาน 

14 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามพระราชบัญญัติการส่งเสริมการ
อนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535(แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550) 
ต้องมีการออกแบบเพ่ือการอนุรักษ์พลังงาน โดยยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมเฉพาะเอกสารแสดงประสิทธิภาพพลังงาน
ของอาคารและลงชื่อรับรองเอกสารให้เป็นไปตามขอบเขต
ที่ได้รับอนุญาตประกอบวิชาชีพควบคุม 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
แลควบคุม
งาน 

15 อาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงกำหนดชนิดหรือประเภท
ของอาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการ
ตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณส่วนต่าง ๆ ของ
โครงสร้างอาคาร พ.ศ. 2550 ให้ผู้ดำเนินการตรวจสอบ
ออกหนังสือรับรองการตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณ
ส่วนต่าง ๆ ของโครงสร้างโดยวิศวกร ระดับวุฒิวิศวกร 
สาขาวิศวกรรมโยธา พร้อมทั้งจัดทำเอกสารแสดง
รายละเอียดการคำนวณโครงสร้างหลักท่ีใช้ในการคำนวณ
เพ่ือตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณดังกล่าว
ประกอบการขออนุญาต 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
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  จำนวน จำนวน หน่วย  

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม เอกสาร เอกสาร นับ หมายเหตุ 
  ฉบับจริง สำเนา เอกสาร  

16 แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของ
อาคาร ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่เป็นพิเศษ 

17 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่เป็นพิเศษ 

18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่เป็นพิเศษ 

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิง
ไหม้ 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่เป็นพิเศษ 

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสีย
และการระบายน้ำทิ้ง 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่เป็นพิเศษ 
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  จำนวน จำนวน หน่วย  

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม เอกสาร เอกสาร นับ หมายเหตุ 
  ฉบับจริง สำเนา เอกสาร  

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสีย
และการระบายน้ำทิ้งพร้อมรายการคำนวณ 

1  ชุด เป็นอาคารตาม
กฎกระทรวง
ฉบับที่ 51 
(พ.ศ. 2541) 
ประเภท ก ข 
และ ค 

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่เป็นพิเศษ 

23 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่เป็นพิเศษ 

 
 ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ฝ่าย....................-..................................... วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์  ในเวลา 
งานควบคุมอาการ  กองช่าง ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. 
องค์การบริหารส่วนตำบลระแว้ง (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
  

 
3.  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เก่ียวข้อง : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522  (แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2543) (มาตรา 21) กฎกระทรวง ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวง มหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 
 


